
出 張 報 告 書
報告日: 2026年10月23日

所属 営業部 役職 主任 氏名 山田 太郎

出張期間 2026年10月20日 〜 2026年10月22日（3日間）

出張先 大阪府大阪市　株式会社A商事 購買部（佐藤部長）

同行者 なし

出張目的
新製品Xの年間契約に向けた価格・納期の最終交渉

業務内容（日程）

日付 時間 訪問先・面談者 内容

10/20 14:00-16:00 A商事 佐藤部長 価格交渉、年間数量の確認

10/21 10:00-12:00 A商事 佐藤部長、法務担当 契約書ドラフト確認、納期確定

10/22 13:00-15:00 大阪物流センター 現場視察、担当者ヒアリング

成果

・月間1,000台の年間契約で基本合意
・単価は当社提示額の98%で着地
・正式見積の提出期限を10/30とすることで合意

課題・所感

物流センターは12月の繁忙期に入出荷が逼迫する見込み。
在庫バッファを持つ案を別途検討したい。

今後の対応

・10/30までに正式見積を送付（担当: 山田）
・11月第1週に契約書の最終ドラフトを提示

費用 合計 63,600円（別紙 出張旅費精算書のとおり）

承認 承認 報告者

旅費サクッと https://ryohi.keydrop.net


