
交 通 費 精 算 書
精算日: 2026年10月31日

所属 営業部 役職 主任 氏名 山田 太郎

精算期間 2026年10月分（10月1日 〜 10月31日）

交通費明細

日付 訪問先・用件 区間 交通機関 片道/往復 金額（円）

10/2 C社 定例打合せ 新宿 〜 品川 JR 往復 416

10/7 D社 見積説明 渋谷 〜 横浜 東急線 往復 640

10/15 E社 納品立ち会い 新宿駅 〜 E社 タクシー 片道 2,800

10/21 F社 訪問 新宿 〜 大手町 東京メトロ 往復 420

10/28 展示会視察 新宿 〜 国際展示場 JR・りんかい線 往復 1,080

合計 5,356

備考
10/15 は機材を運ぶためタクシーを利用（領収書添付）。
定期券区間（自宅〜新宿）は含めていません。

承認 経理 申請者

旅費サクッと https://ryohi.keydrop.net


