
日 帰 り 出 張 旅 費 精 算 書
精算日: 2026年11月6日

所属 営業部 役職 主任 氏名 山田 太郎

出張日 2026年11月5日（日帰り）

出張先 愛知県名古屋市　株式会社B製作所

出張目的 試作品の立ち会い検査

交通費

区間 交通機関 金額（円） 備考（領収書の有無など）

東京 〜 名古屋 新幹線 11,300 領収書あり

名古屋 〜 本山 地下鉄 260 領収書なし（ICカード）

本山 〜 名古屋 地下鉄 260 領収書なし（ICカード）

名古屋 〜 東京 新幹線 11,300 領収書あり

交通費 小計 23,120

日当・その他

項目 単価（円） 数量 金額（円） 備考

日当（日帰り） 2,000 1 2,000

日当・その他 小計 2,000

合計（A） 25,120 円

仮払金（B） 0 円

差引精算額（A − B） 25,120 円

承認 経理 申請者

旅費サクッと https://ryohi.keydrop.net


