
出 張 命 令 書
命令日: 2026年10月13日

命令者 営業部長　鈴木 一郎

下記のとおり出張を命ずる。

出張者 営業部 主任　山田 太郎

出張期間 2026年10月20日 〜 2026年10月22日（3日間）

出張先 大阪府大阪市　株式会社A商事 購買部

用務

新製品Xの年間契約に関する価格・納期の交渉、および大阪物流センターの視察

交通手段 新幹線（東京〜新大阪 往復） 宿泊 2泊（大阪市内）

旅費概算 63,600円 仮払金 50,000円

備考
旅費は帰任後、出張旅費精算書により精算すること。
帰任後3営業日以内に出張報告書を提出すること。

命令者 出張者

旅費サクッと https://ryohi.keydrop.net


